
GIUNTA REGIONALE 
DIPARTIMENTO INFRASTRUTTURE, TERRITORIO E PROTEZIONE CIVILE 

Direzione Ambiente e Risorse Idriche 
Settore Fonti energetiche, rifiuti, cave e miniere 

 

Via Tiziano, 44 - 60125 Ancona    Tel. 071.806 3554 - e-mail: settore.energiarifiuticave@regione.marche.it 
PEC: regione.marche.ciclorifiutibonifiche@emarche.it 

 

 

 

 

  

Bando a favore delle famiglie per investimenti in 
materia di risparmio energetico e produzione di 
energia da fonti rinnovabili, realizzati a servizio 

di unità immobiliari ad uso residenziale nel 
territorio regionale 

 

VAI ALLA PAGINA DEL BANDO (ID 7263) 

Per quesiti sui contenuti del bando 
Tel. 071 8063916 

(lun-mer-ven 9-12 / mar-gio 9-12 e 15-17) 
michele.salvatore@regione.marche.it 

 

Per assistenza richiesta SPID, CIE-ID o CNS 

Facilitatori digitali – Prenota appuntamento 
 

Supporto informatico ProcediMarche 
Tel. 071 9257814 (da lun a ven 09:00 - 13:30 | 14:30 - 18:00) 

procedimarche@regione.marche.it 
 

L’istanza di rendicontazione potrà essere presentata a partire 

dalle ore 9.00 del 5 giugno 2024 fino alle ore 17.00 del 20 

novembre 2024 

GUIDA COMPILAZIONE RENDICONTAZIONE DI 

FINE LAVORI E DOMANDA DI LIQUIDAZIONE 

(SALDO CONTRIBUTO) 

https://www.regione.marche.it/Entra-in-Regione/Bandi-e-opportunita/Bandi-attivi/p/1/q/famiglie/t/-1?idb=7263
mailto:michele.salvatore@regione.marche.it
https://www.regione.marche.it/centrifacilitazionedigitale#Le-sedi
mailto:procedimarche@regione.marche.it
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ATTENZIONE 

Si fa presente che è ammissibile solamente una domanda di 
rendicontazione contributo per ogni richiedente (beneficiario), pertanto 
non verranno prese in considerazione successive domande inviate su 
ProcediMarche per lo stesso beneficiario. 
 
Eventuali variazioni al progetto ammesso a finanziamento, devono essere adeguatamente motivate, 
documentate e comunicate dal beneficiario alla scrivente struttura prima della domanda di saldo 
(rendicontazione) su Procedimarche, inviando una PEC a: 
regione.marche.ciclorifiutibonifiche@emarche.it 
Nell’oggetto della PEC andranno indicati il n. di protocollo della domanda presente sul portale 
ProcediMarche e il corrispondente “Codice rendicontazione” come riportati negli allegati n. 1 e n. 2 
al DDS n. 155 del 20/05/2024. 
 
Si fa presente che, nel caso di semplice variazione del costo, se la stessa non comporta alcun’altra 
variazione (ad esempio: del fornitore e/o dei beni forniti e/o dell’impianto installato) rispetto a quanto 
indicato in domanda e nei relativi documenti allegati (schede tecniche comprese), non occorre fare 
una richiesta di variante. Invece, in qualsiasi altro caso, occorre fare richiesta di variante rispettando 
quanto previsto dal punto 15 del bando. 
 

L’accoglimento o meno della variazione sarà comunicato al beneficiario a seguito di specifica 

valutazione da parte della scrivente struttura. Nell’ambito della valutazione potranno essere 

richieste eventuali integrazioni. 

 
______________________________________________________________________________ 
 
 
 
L’accesso all’ istanza di rendicontazione del contributo sul portale regionale Procedimarche avviene 
attraverso il seguente link (univoco a prescindere dalla Fascia ISEE di appartenenza): 
 

LINK PROCEDIMARCHE PER RENDICONTAZIONE DI FINE 
LAVORI E DOMANDA DI LIQUIDAZIONE (SALDO CONTRIBUTO) 

https://procedimenti.regione.marche.it/Pratiche/Avvia/13971 

 
 
Per poter accedere al sistema regionale Procedimarche è necessario un sistema di autenticazione 
forte SPID, CIE-ID o CNS.  
 
Una volta effettuato l’accesso a PROCEDIMARCHE, si presenterà subito la pagina di compilazione 
dei campi richiesti. (Assicurarsi di aver cliccato sul link corretto, identificabile dalla descrizione 
della pratica) 
 

 

mailto:regione.marche.ciclorifiutibonifiche@emarche.it
https://procedimenti.regione.marche.it/Pratiche/Avvia/13971


Pagina 2 
 

Nella sezione DATI RICHIEDENTE i campi Nome, Cognome e CF vengono caricati 

automaticamente dal sistema a seguito autenticazione con SPID, CIE-ID o CNS e identificano il 

soggetto che invierà la domanda di rendicontazione, che potrà essere o il Beneficiario stesso o un 

suo delegato. 

NOTA BENE: Il Beneficiario o il suo Delegato che accede al Portale per la rendicontazione 
deve coincidere con il soggetto che ha presentato la domanda di richiesta del contributo. 
Qualora fosse necessario cambiare il soggetto Delegato dal beneficiario, è richiesta la 
compilazione e il caricamento del modello di delega "DELEGA BENEFICIARIO” disponibile 
nella sezione allegati. 
 

 

Nella sezione DATI BENEFICARIO vanno inseriti i dati identificativi del Beneficiario del Bando, tra 

cui il numero di protocollo domanda ammessa (solo le prime 7 cifre), la data del protocollo domanda 

ammessa, presenti nelle graduatorie definitive e su Procedimarche sezione Area Cittadino – pratiche 

protocollate ed il codice rendicontazione (presente solo nelle graduatorie definitive). 
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Nella sezione DICHIARAZIONI E INDICATORI vanno inserite ulteriori informazioni relative al tipo di 

intervento, tra cui il caricamento degli indicatori energetici, per i quali si consiglia di rivolgersi al 

tecnico installatore dell’impianto. 
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Nella sezione INFORMAZIONI AGGIUNTIVE vanno inseriti i dati di pagamento per quanto riguarda 

il pagamento delle fatture relative all’ intervento e le coordinate bancarie (IBAN) sulle quali ricevere 

la liquidazione del contributo regionale. 

Si ricorda che nel caso di pagamento fatture con carta di credito vanno inserite le prime e le ultime 

4 cifre della carta di credito separate da un trattino. 
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NOTE PER LA COMPILAZIONE 

NOTA BENE:  

• Si ricorda che il sistema accetta per ogni allegato un solo file in formato pdf (Se il documento 
da trasmettere è composto da più pagine/files, queste vanno prima unite in un unico file pdf, 
attraverso strumenti di scansione o unione file, per poi essere allegato sul portale come unico 
file) 

• Si ricorda di leggere attentamente il manuale di compilazione della domanda di 
rendicontazione e le FAQ, allegate alla PEC ricevuta e pubblicate sulla pagina del bando, per 
ottemperare in maniera corretta e completa all'invio della documentazione richiesta. 

ALLEGATI OBBLIGATORI: 

• DICHIARAZIONI DI CONFORMITÀ, REGOLARE ESECUZIONE DEI LAVORI, COLLAUDO (a seconda 
di quanto disposto dalla normativa in merito alla tipologia di intervento realizzata) 

• FATTURE E QUIETANZE CORREDATE DI ESTRATTO CONTO (in caso di fatture non dettagliate, 
allegare anche Documento di trasporto/Ordine di acquisto) 

• RIEPILOGO FATTURE (modello scaricabile nella sezione allegati, da compilare e caricare) 

ALLEGATI AGGIUNTIVI QUALORA NECESSARI: 

• TITOLI ABILITATIVI / AUTORIZZATIVI  
• APE POST OPERAM (solo nel caso di miglioramento di classe energetica) 
• DELEGA BENEFICIARIO (modello scaricabile nella sezione allegati, da compilare e caricare solo 

nel caso in cui il soggetto delegato sia cambiato rispetto a quello che ha fatto la domanda al 
bando) 
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Sezione MODULISTICA (dove poter scaricare alcuni modelli da compilare e caricare) 

 

Nella sezione ALLEGATI dovranno essere caricati tutti gli allegati obbligatori ed eventualmente altri 

se necessari, come specificato nella sezione NOTE PER LA COMPILAZIONE. 

Tutti gli allegati devono essere presentati in formato PDF. 

Ogni documento che necessita di firma dovrà riportare la firma digitale o la firma olografa con 

allegato copia di documento di identità e di riconoscimento del/dei firmatario/firmatari. 

 

 



Pagina 7 
 

 

Si ricorda che la domanda prevede il salvataggio automatico dei dati immessi nell’ istanza di 

domanda, che vengono salvati in una bozza che può essere recuperata tornando nella stessa pagina 

anche alla chiusura del browser o in un giorno successivo. Tuttavia, anche le bozze hanno una 

scadenza, la durata residua viene indicata in alto a destra nella pagina di avvio. 

 

 

 

Si ricorda che se tra l’autenticazione e l’invio dell’atto decorrono più di 60 

minuti, il sistema richiede di rinnovare l’accesso tramite autenticazione, quindi 

accedere nuovamente al sistema e ri-autenticarsi, e procedere nuovamente 

all’invio della pratica che è recuperabile nella sezione “Area Cittadino – 

BOZZE”. 

Una volta verificato di aver compilato tutti i campi richiesti, per poter inviare alla Regione 

Marche la domanda di rendicontazione, bisognerà mettere la spunta sulla dichiarazione di Privacy 

Policy e cliccare sul tasto AVVIA 
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In caso di dati obbligatori non compilati il sistema segnala il problema e contrassegna di rosso i 

campi in questione.  

 

Dopo aver compilato tutti i campi obbligatori, basterà scorrere a fondo pagina e premere nuovamente 

il tasto AVVIA. Si aprirà l’anteprima pdf della domanda di partecipazione al bando per 

effettuare il controllo della veridicità dei dati immessi. 

Se i dati immessi sono corretti si dovrà cliccare sul tasto CONFERMA INVIO. Diversamente se 

si volessero correggere alcuni dati o allegati, basterà cliccare sul tasto ANNULLA. 

 

Al termine della conferma invio della pratica verrà restituito un messaggio di avvenuta 

protocollazione. 

 
Per essere certi che l’istanza di rendicontazione è stata protocollata con 

successo, è necessario verificare la presenza in Area cittadino della 

notifica di protocollazione e nella sezione pratiche protocollate della 

pratica inviata (con specifica della data e ora), come da immagini qui di 

seguito. 
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